paloczi/000494-1/2024 R

KOZEP-MAGYARORSZAGI ASZC PALOCZI HORVATH ISTVAN
MEZOGAZDASAGI TECHNIKUM, SZAKKEPZO ISKOLA ES
KOLLEGIUM

HAZIRENDJE

2024.



paloczi/000494-1/2024 R

. A tanulmanyi munkahoz kapcsolodé tanuloi kotelezettségek

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1. Az Intézménybe tanulok altal nem hozatok be
- akozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzok
- azon targyak amelyeknek birtoklasa a szabalysértési torvény vagy biintetd
torvénykonyv szerint biintetendd
- A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény szerint a nevelési-oktatasi

intézménybe nem vihetd be a tizennyolcadik ¢€letévét be nem toltott személy
részére nem értékesithetd termék. Eszerint mindennemii dohanytermék
behozatala az intézménybe tilos. A 2011. évi XLI. térvény a nemdohanyzdok
védelmérdl ¢és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl kimondja, hogy az iskola teljes teriiletén tilos a dohanyzas (cigaretta,
e-cigaretta, vizipipa, valamennyi dohdnytermék hasznalata). Az e térvény szerint
elrendelt dohéanyzési tilalom megszegésekor az oktatoi testiillet a fegyelmi
fokozatoknak megfelelden jar el.

1.2 Az intézménybe behozhat6 a rendelet szerint hasznalataban korlatozott
targyként meghatarozott eszkoz — kiilonosen a mobiltelefonok, kép vagy hang
rogzitésére alkalmas eszkozok, internet elérésre alkalmas okoseszkozok

- A hasznalataban korlatozott targyat a tandra megkezdése el6tt a tanteremben
talalhat6 kijelolt tarolohelyre le kell adni, azt a tanuld onnan a tanérak végeztével
veheti at.

- Az eszkozoket egyedi azonositasra alkalmas modon kell atadni és visszaadni.

- Az atvett targyakat az intézmény elzart helyen tarolja.

- A le nem adott, hasznalataban korlatozott eszk6z elveszitésébol,
megsemmisiilésébdl eredd karokért az intézmény nem vallal feleldsséget.

Altaldnos szabalyok:

- A tiltott és a hasznalatdban korlatozott targyak tanulonal valdé meglétét az intézmény
barmely oktatdja jogosult ellendrizni.

- Azt a tanulo felhivasra koteles az ellen6rzd oktatonak atadni.

- Azigazgato, vagy az oktato a tanulmanyi rendszerben engedélyezheti esetileg vagy
meghatarozott idészakra a targy hasznalatat €s birtoklasat — személyhez kototten, vagy
az oktatasi cél megjelolésével.

Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek pornografiat, erdszakot tartalmazo,
szélsOséges nézeteket terjesztd honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben az
iskola valamely dolgozdja ilyen tevékenységet észlel a tanulonal/a képzésben résztvevd
személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal torténd azonnali leadasara, illetve az
ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanorat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a tanulok/képzésben
résztvevd személyek tulajdondban, hasznalatdban 1évé miszaki eszkozokkel (mobiltelefon,
lejatszok, 1ézer pointer stb.) megzavarni.
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Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanéran, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzosszeget hoz az iskolaba, kollégiumba,
tanlizembe, azt az osztalyfonokének, oktatdjanak, vagy a kollégiumban a timogato oktatojanak
atadhatja megorzésre, egyébként az iskola az 0sszegért feleldsséget nem vallal.

Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentieckben nem
emlitett elektronikai eszkdzért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem véllal
felelosséget.

A tanulok az iskoldba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos kerékparral,
-rollerrel) csak a sziil6k tudtaval és engedélyével jarhatnak.

2. Tanuléi igazolasokra vonatkozo eléirasok

2.1.Tavolmaradas, mulasztas

Engedély adhat6 a tdvolmaradasra a kotelezd foglalkozasokrol:

— egy tanitasi Orarol az igazgato, igazgatohelyettes vagy az osztalyfonok adhat felmentést,

— kiskora tanuld esetén egy tanévben Gsszesen 3 napot a sziil6 is igazolhat, melynek napjat
eldzetesen a sziild jelzi az osztdlyfdndknek, (Nagykort tanuld évente Osszesen 3 tanitési
naprol valo tdvolmaraddsra kérhet engedélyt.)

— nagyon indokolt esetben ennél hosszabb iddére torténd tdvolmaradédsra a sziild irdsbeli
kérésére, az osztalyfondk javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

— eldzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre sz6lo kikérének elbirdldsa az igazgato
hataskorébe tartozik

— a tanulo hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo:

— eldzetes engedélyt kapott a tavolmaradésra: a tanul6 — kiskort tanul6 esetén a kiskoru tanuld
torvényes képviseldjének kérelmére — a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt
kapott,

— beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

— hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a kotelezod
foglalkozasokon részt venni,

— egyéb alapos indok miatt nem tudott a kdtelezé foglalkozasokon részt venni.

— az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

A tanulok/képzéstben résztvevd személyek tanitasi orardl vald tavolmaradasat az orat tartd

oktato koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetden.

A dualis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hianyzast tdppénzes orvosi

igazolassal kell igazolni.

A tandran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd

tdvolmaradast is igazolni kell. Ha a tanuldé a tanoran kiviili foglalkozasra beiratkozik, a

hidnyzéasokra a tanorai hianyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.



paloczi/000494-1/2024 R

A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kovetkez6 osztalyfénoki oran igazolnia kell. Nyolc
napon tuli igazolas nem fogadhato el.

A tanul¢ tartds tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton kételes bekiildeni a
hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes idokdzonként.

A tanul6 engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgatotol,
osztalyfonokétol, a foglalkozast tartd oktatotdl, tanitasi orak utan pedig a timogatod oktatotol
kérhet.

Egy-egy tandrardl csak az oktatd és az osztalyfondk egyiittes engedélyével lehet tavozni.

2.2. Igazolatlan ora

Ha a tanulé/képzésben résztvevo személy tavolmaradasat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfonoki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58. §.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanulo torvényes képviselojét és a
tankdoteles tanulo kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzo intézménnyel
kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles
tanulo torvényes képviseldjének figyelmeét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzo intézmeény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kézremiikodését igénybe
veve keresi meg a tankételes tanulo torvényes képviselojét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozdst, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdosdag
szervezetérol és illetékességérol szolo kormanyrendeletben foglaltakkal osszhangban — értesiti
a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo6 tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével — a csalad- és
gvermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetoen a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzo intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardasdra figyelemmel meghatdrozza a tanulot
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizendit foglalkozdst, az
igazgato a mulasztasrol tajékoztatja az daltalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo6 tankoteles tanulo kivételével — valamint ismételten tajékoztatia a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanulo torvényes
képviseloje értesitéseben, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulo
esetéen a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan
Mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozdst, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tankdoteles tanulo tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszdazotven foglalkozast vagy
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egy adott tantargybol a foglalkozdsok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értekelhetd, a tanitasi év végén nem
mindosithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzd intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkezd tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfénok
feladata. A megtett intézkedéseket ddtummal ellatva, az e-naploban irdsban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulasztd (késd) tanuldt a hazirendben meghatdrozott iskolai
biintetések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.

2.3. Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmezési fokozatok

A tanuld/képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztasai a kovetkez6 fegyelmezési
fokozattal jarnak, amelyet az osztalyfonok rogzit az e-naploban is:

— 1- 3 ora osztalyfondki figyelmeztetés,

— 4 - 8 ora osztalyfondki intés,

— 9 - 14 6ra osztalyfénoki megrovas,

— 15 - 20 o6ra igazgatoi figyelmeztetd,

— 21 - 25 6raig igazgatoi intd,

— 30 ora igazolatlan hianyzas esetén a nem tankoteles kort tanuld tanuléi jogviszonya két
sziil6i irasos figyelmeztetés utan megsziinik, a tankoteles koru tanuld esetében igazgatoi
megrovas.

2.4. Késés:

Ha a foglalkozasrol késo tanulo a foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato ki a
foglalkozasrol.

A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a soron
kovetkezd osztalyfonoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszkdzok igazolt késését tekintjiik.

A késések a KRETA a rendszer altal automatikusan Gsszegzésre keriilnek. Amennyiben a
késések iddtartama eléri a foglalkozéas idétartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

2.5. Osztalyozo vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt
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Az egy tanitdsi évben az igazolt ¢és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a 250 oOra tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt a
tanuld, képzésben résztvevd személy teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyoz6 vizsgat. Az oktatodi testiilet az osztalyozo vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanulo, képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuldnak, képzésben résztvevd személynek a szorgalmi idOszakban és szorgalmi
idészakon kiviil a szakirdnyt oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az 0sszes szakiranyu oktatasi id6 20 szazalékat, a tanulo, a képzésben résztvevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

3. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

Az iskola igazgatéja minden tanév 4prilis 15-ig az osztadlyfonokok kozremiikodésével
tajékoztatja a sziil6ket €s a tanuldkat a kotelezd €s az iskola altal vallalt valaszthato érettségi
tantargyak korérol, valamint a felkészités szintjérol.

A tanulé6 minden év majus 20-ig irasban adhatja le a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfondknek.

Az iskoldba ujonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a sziild a beiratkozéaskor irasban adhatja le a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.

A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév kezdetéig az igazgato engedélyével irdsban modosithatja
a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

A tanulmanyok alatti vizsgdk (osztdlyozOvizsga, javitdvizsga, kiilonbozeti vizsga)
tantargyankeénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, tervezett idejiiket és az osztalyozd vizsgara
torténo jelentkezés modjat €s hataridejét az intézmény tanulmanyok alatti vizsgaira vonatkozo
kiilon vizsgaszabalyzata tartalmazza. A szabalyzat fellelhetd az intézmény honlapjan, a
konyvtarban, a munkak6zosség-vezetoknél és a tanari szobakban.

Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképz0 iskolaban folytatott tanulmanyokhoz
kapcsolodoan szakmat szerzett €s annak megszerzését kovetden kivan érettségi vizsgat tenni,
menteslil az érettségi vizsga kotelezden valasztando vizsgatargya alol.

Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényll tanuld, aki valamely kotelezd vizsgatargy
értekelése €s mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett masik
tantargyat valaszt.

4. A tanuléi kotelességek (kozremiikodés) meghatirozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok el6készitésében

A tanuld/képzésben résztvevo személy kotelességei:

Részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

Eleget tegyen — rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.
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Ovija a szakképz§ intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és

takarékoskodjon az energia felhasznalaséaval.

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzd intézmény helyiségei és

a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek hasznélati rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét, a

szakképzd intézmény szabalyzatainak eldirasait, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a

munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a tanulo koteles jegyzokonyv felvételét kérni, sajat

érdekében, a jelenlévo oktatotdl vagy dolgozotol. A tanuldk, a képzésben résztvevo személyek

az intézmény létesitményeit, helyiségeit a kotelezo és a valaszthato tanitasi 6rakon csak oktatoi

feliigyelettel hasznalhatjak.

A szakképzd intézmény/dudlis képzohely oktatoi és alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai

emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet €s megbecsiilést tanusitson irantuk.

A szakiranyt oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén tartsa be a dudlis

képzbéhelyen a munkavallalora vonatkozo eldirdsokat és kotelezettségeket.

A menzai téritési dijat atutalassal, készpénz atutalasi megbizassal rendezni koteles. Menzarol,

kollégiumbdl vald kiiratkozasat sziil6i engedéllyel kérelmezi (nagykort tanuld irasban

kérelmezheti a szolgéltatas megsziintetését).

A tanitasi ordkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket

mindig magéaval hozni.

A tanuldasztalon kizarélag csak az 6rai munkéhoz sziikséges eszkozoket tartani. A tanuld az

iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat magéaval

hozni, az intézmény egy¢b targyakért feleldsséget nem vallal.

Az osztaly tanorai munkéjanak eldkészitésében és befejezésében — minden osztalyban az

osztalyfénok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanuld végzi a hetesi teendéket. A

mindenkori hetes kotelességei:

— szamba veszi és jelenti a hidnyzokat az orat tartd oktatonak

— ha becsengetés utdn 10 perccel az oktatd nem érkezik meg az orara, jelentenie kell az
igazgatOhelyettesnek, vagy a titkarsagon

— egy héten keresztiil ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara, orakozi
szlinetekben szelldzteti a termet

— ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az 6rat tartd oktatonak

— tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja.

Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben

meghatarozottak szerint kartéritési feleldsséggel tartozik.

Ha a tanulé a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt

megtériteni.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a — kdrokozas napjan érvényes — kotelezd legkisebb

munkabér

egyhavi 6sszegének Otven szazalékat gondatlan karokozas esetén,

Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszdmok, munkaruha, kollégiumi

felszerelés stb.) a kitlizott hataridore, de legkésbb tanuldi jogviszonya barmely okbdl torténd

megsziinése esetén koteles elszamolni.

A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelosségre vonassal jar.
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Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban:

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezardsdban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a rendezvény lebonyolitasaval
megbizott oktaté utasitdsai alapjan — kozre kell miikddniiik. A tandran kiviili iskolai
rendezvényekért felelds tanulokozosségeket és oktatdkat az iskola éves munkaterve hatdrozza
meg.

A tanul6 és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen részt vesz
az iskolai rendezvényeken (szalagavato, ballagas, iskolai iinnepélyek, egyéb rendezvények), az
iinnepi miisorokban oktatdja felkérésére aktivan kozremiikodik.

Ha egy terem, helyiség berendezését (tandra, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe vevoknek
kell visszaallitaniuk.

Iskolai szintli linnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill¢ vagy linnepld
ruhat.



paloczi/000494-1/2024 R

1. Viselkedési és hasznalati szabalyok; termek és sportlétesitmények hasznalata

A szakképzd intézmény Hazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevod
személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulményi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon ¢és a tanuldk iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi ido6 alatt,
mind az iskoladn kiviili tartézkodas soran.

A tanulonak be kell tartani az iskola tanoérai €s tanoran kiviili foglalkozasok szabalyait és az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfeleld udvarias koszénésében és viselkedésében
fejezddjek ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélendd mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitastiak méltdsagat sértd magatartas.
A tanul6 kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, dpolt, kulturalt kiilsvel, a helyhez, alkalomhoz
ill6, idéjarasnak megfelelé 6ltézékben jelenjen meg. A kirivo, kihivo ruhdzat nem illendd
viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozosségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozoira és diakjaira vonatkoz6 barmilyen szoveg, kép-, vided-€s
hanganyag rogzitése, illetve kdzzététele az érintettek hozzajarulasa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek kérositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kiillonb6z6 drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes
terliletén €s az iskola altal szervezett programokon.

Szigoruan tilos barmely olyan targy iskolaba torténd bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen Kkiviili — rendezvényeken
Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodd iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkoz6 eldirasok az iranyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskoldn kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanuld életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, oktato
feliigyeletével, sziikség esetén iranyitasdval kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi 6rdk, rendezvények el0készitésében,
lezarasaban.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté
sziilé1 kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
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iskola més tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felelds:

— az iskolai kozosségi tulajdon védelméért, allagadnak megdvasaért,

— az iskola rendjének és tisztasagdnak megdrzéséért,

— atakarékos energiafelhasznalasért,

— atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval
rendeltetésszeriien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében €s a berendezési targyaiban eldidézett kart
a kdrokozonak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgat6 elézetes engedélyével bérbe adhatok.

A helyiségek haszndalatat egyes esetekben — konyvtér, szaktantermek, tanmiihelyek, stb. —
specialis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznalat soran a tanulok kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozé altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).

8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1 Tantermek hasznalata:

— A tanulok oktatoi feliigyelettel tartézkodhatnak a tantermekben.

— Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajté nincs
bezarva valamilyen oknal fogva, didk oktatoi feliigyelet nélkiil akkor sem léphet be a
tanterembe.

— A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal 1éphet be a tanulo6.

— A tanuloknak tilos hozzanyulni a tantermekben taldlhatd elektromos berendezésekhez,
szaktantermi anyagokhoz, az oktatéi asztalon elhelyezett oktatdsi anyagokhoz. Az egyéb
iskolai eszkozdket a tanulok csak az oktatoi engedélyével hasznalhatjak.

— Tanora elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és tanulo
helyéért minden tanuld anyagi feleldsséggel bir. A tanul6 jelentési kotelezettsége kiterjed a
munkakornyezetére is, azaz fal sériilésére, rongaladsara, ajtd, ablak, zarak, fiitOtestek és
tartozékaikra is.

— A tantermekben a falra dekoréciot ragasztani tilos!

— A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsdgan drizzik,
majd harom honap elteltével, gylijtOkonténerbe vagy a voroskeresztnek juttatjuk el.

A tanuldk, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét

kiilon teremrend szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelds (oktatd) vagy

az oktato6i testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

11
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8.2 Szaktantermek hasznalata:
Informatika terem hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanuldok kizardlag a tanodrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztarca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

A tanulok az oktatd altal meghatarozott iilésrendnek megfelelden foglaljak el a helyiiket.

A tanuld ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongélast vagy meghibdsodast észlel,
azonnal jelzi az oktatonak.

Helye elfoglalasa utan felel0sséggel tartozik az eszkozokért. A munka kozben torténd
meghibasodast a tanul6 az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitdsat a rendszeriizemelteto.
végezheti!

A tanulo a szamitogépet kizarolag oktatodi utasitasra hasznélhatja (be- és kikapcsolds, be- €és
kijelentkezés).

Programok letoltése ¢€s telepitése kizarolag a rendszeriizemeltetd engedélyével torténhet.
Kiilso adattarat a tanul6 az orat tarto oktatd engedélyével hasznalhat.

Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasadgara és
épségére, a szamitogépek rendeltetésszerli hasznalatéra.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanuldkon és oktatokon
kiviil idegenek nem tartozkodhatnak.

8.3 Tanmiihelyek, tangazdasag hasznalatanak szabalyai
A tankonyha
Olt6z6 rendje:

Tankonyhai gyakorlat megkezdése eldtt minden tanulonak kotelezd az 61t6z6 hasznalata.

A tanuldcsoportok nemek szerint, kiilon hasznaljk az 61t6zot.

Az 61t6z6 kijelolt helyén az utcai ruhat, cipdt, kabatot, taskat taroljak.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkakopenyt (fehér polot) és sapkat, balesetvédelmi
okokbdl cstiszasmentes zart cipdt kell viselni, ezt az 61tozében kell a tanuloknak magukra
olteni.

A hosszu haja tanuloknak a hajat a gyakorlat idOtartamara fel kell tlizni.

Nyaklanc, gytiri, karkotd, kardra, hosszl, lakozott-, ill. miikérom viselése tilos!

Az 6ltoz6ben enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 6ltozOben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal felelosséget.

A taskakat a kijelolt helyre kell tenni.

A tanul6 nemcsak sajat, hanem tarsa 61tozékének tisztasagaért, épségéért is felel.

A gyakorlat végén az 61t6z4t olyan higiéniai allapotban, rendben kell atadni, amilyenben azt
kapta.

Tankonyha rendje:

A tankonyhéban didk csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat!
Kabatot, taskat a konyhdaba tilos bevinni!

12
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A tanulo apoltan, tiszta munkaruhdban (fehér kopeny, fehér polo, fehér sapka) és
csuszasmentes cipOben jelenhet meg. Ennek hianydban a tanuld nem vehet részt a gyakorlati
munkdéban.

Lazas allapotban, vagy fert6z6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos tlinetekkel a
tanul6 nem tartézkodhat a tankonyhan.

A tankonyhat az oktat6 engedélye nélkiil tilos elhagyni!

A raktarhelyiségbe tanuld nem léphet be!

Az év elején ismertetett munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyokat be kell tartani!

Az eszkozoket, gépeket oktatoi feliigyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek
megfelelden szabad hasznalni!

A halozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
Munka kozben a tanuldnak tigyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és tarsai testi
épségere!

Barmilyen hiba, baleset esetén azonnal szo6lni kell a gyakorlat vezetdjének!

A meghibésodott berendezéseket, gépeket tanulé nem kezdheti el javitani!

A tanuld a gyakorlaton kijelolt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért &s
berendezéseiért, €s azok tisztasagaért, épségéért felel.

A tankonyhdban okozott kart a Hézirendben foglaltak szerint meg kell tériteni! A
karokozasrol a gyakorlatot vezetd oktatd jegyzokonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiiveleti rendet be kell tartani!

Minden tanul¢ felelds a takarékos anyag- és energiafelhasznalasért!

A gyakorlat végén a tlizhelyeket, héalézati csatlakozokat a fokapcsolok segitségével
aramtalanitani kell!

A tankonyhat és a hozza tartozé helyiségeket a higiéniai szabalyok betartdsa utan olyan
allapotban adjak at a tanuldk, ahogy azt kaptak.

Mezégazdasagi tanmiihely
Oltdz6 rendje:

A gyakorlat megkezdése eldtt minden tanulonak kotelezd az 61t6z6 hasznalata.

Az 061t6z0 kijeldlt helyén az utcai cipdt, ruhat, kabatot, taskat taroljak.

Munkavédelmi okok miatt tiszta munkaruhat, balesetvédelmi okokbdl cstiszasmentes, zart
cip6t (acélbetétes) kell viselni, ezt az 61t6z6be kell a tanulénak magara Slteni.

Az 6ltoz6ben enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 6ltoz8ben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal feleldsséget.

A tanul6 nemcsak sajat, hanem tarsai 0ltozékének tisztasagaért, épségéért is felel.

A gyakorlat végén az 61t6z6t olyan allapotban, rendben kell 4tadni, amilyenben azt kaptak.

Tanmiihely rendje:

Gyakorlat megkezdése eldtt tizendt perccel a tanmiihelyben kell tartézkodni, munkara képes
allapotban, megfeleld ruhazatban.

A tanul6 apoltan, tiszta munkaruhaban és cstiszasmentes, zart cipdben (acélbetétes) koteles
megjelenni. Ennek hianyaban a tanulé nem vehet részt a gyakorlati munkaban.

Az év elején ismertetett munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyokat be kell tartani.

A munka csak egyéni beosztés szerint a szakoktatok iranyitasaval kezdhetd meg.
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Minden tanul6 csak a szakoktat6 altal kiadott feladatokat végezheti, a szakoktatdk utasitasait
szigoruan be kell tartani.

A gyakorlat soran a legkisebb sériilést is jelenteni kell a szakoktatonak.

A tanulok munkahelyliket engedély nélkiill nem hagyhatjak el, gyakorlat kdzben az
6lt6zOkbe nem mehetnek.

Az eszkozoket, gépeket oktatdi feliigyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek
megfeleléen szabad hasznalni.

A haldzattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
Munka kdzben a tanuldnak iigyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat €s tarsai testi
epsegére.

Barmilyen hiba, balest esetén azonnal sz6lni kell a gyakorlat vezetdjének.

A meghibésodott berendezéseket, gépeket a tanuld nem kezdheti el javitani.

A tanul6 a gyakorlaton kijel6lt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért, berendezéseiért
¢s azok tisztasagaért, épségéért felel.

A tanmiihelyben okozott kart a Hazirendben foglaltak szerint meg kell tériteni. A
karokozasrol a gyakorlatvezetd jegyzokonyvet vesz fel.

Minden tanul¢ felelds a takarékos anyag- és energiafelhasznalédsért.

Tangazdasag
Altaldnos szabalyok:

A tangazdasagban tanulok kizarolag oktatdi engedéllyel kizardlag tandra, vagy szakmai
gyakorlat keretében tartozkodhatnak. Eseti kivételt az igazgatohelyettes tehet.

A tanul6 csak munkaképes allapotban végezhet munkat a tangazdasag tertiletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezetd utasitdsai alapjan, az altala meghatarozott helyen és
eszkozokkel végezhetnek munkat.

A hibas, sériilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul jelenteni a
gyakorlatvezetdnek.

Tilos a tangazdasag teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyezteté magatartast
tanudsitani.

Szeszesitalt a tangazdasagba vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

A munkateriileten rendet, tisztasdgot kell tartani, és a munka végeztével az eszkdzoket
megtisztitva a tarolo helylikre visszavinni.

Minden tanul6 koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

A tanul6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal koteles a munkavezetdjének jelezni, és elsdsegélyt kérni.

A tanul0 a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

A hosszu hajat 6ssze kell fogni.

Nyaklanc, gytirii, kark6td, kardra, hosszi- illetve hosszi miikorom viselése tilos!

Nyilt lang hasznalata tilos a tangazdasag teljes teriiletén!

A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanuld koteles azokat az arra
kijelolt helyen tarolni.

Forgo, mozgo alkatrészek kozelében a tanuld nem tartézkodhat. A sériilt, vagy burkolattal
nem rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a gyakorlatvezetonek.
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— Onélléan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezd tanuld végezhet, kizarolag a
gyakorlatvezeté engedélyével.

— Jogositvannyal nem rendelkez6 tanuld erégéppel munkat csak oktato jelenlétében végezhet.

— Munkagép és er6gép bedllitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a tanulok,
a munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkdz oktatodi ellendrzése sziikséges.

— Vegyszerekkel tanul6 nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen
(vegyszerraktar) tanuld nem tartézkodhat.

— A tanulé szandékos karokozésért, vagy bizonyithatoan felel6tlen magatartasbol ad6do
kareseményért felelésségre vonhato.

1. A miikodés rendje

9. A foglalkozasok, tanérak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

Az iskola elméleti oktatasra szolgalo épiiletei szorgalmi idében hétfotdl péntekig reggel hét oratol
délutan tizenkilenc 6raig vannak nyitva.

Az elméleti oktatason tartdzkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.45 6ratol a tanitas
veégeig, illetve a tanoran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani.

Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.45 oraig kell megérkeznitik.

Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az 6rakdzi sziinetek rendje (a csengetési rend) a kovetkezo:

1. ora: 8:00 — 8:45

2. ora: 8:55-9:40
A masodik ora utani sziinet, étkezési sziinet, a tanulok a tantermekben
tartozkodhatnak

3. ora: 9:50 - 10:35

4. ora: 10:45-11:30

5. ora: 11:40 - 12:25

6. ora : 12:35-13:20

7. ora: 13:25-14:10
Ebédsziinet a 7. 6ra utan!

8. ora 14:15 - 15:00

A gyakorlati oktatds munkarendje a szakképzd évfolyamokon a kovetkezo:

A tanuldknak a gyakorlatra a foglalkozas megkezdése eldtt 15 perccel kell megérkeznitik. A
tanulok feliigyeletét a foglalkozast tartd szakoktatok latjak el a gyakorlati foglalkozasok végéig.
A gyakorlati foglalkozasok szervezése 45 perces oradkban torténik.

A foglalkozasok az elméleti ordk iddrendjének megfelelden keriilnek megszervezésre.
Amennyiben a gyakorlatok tanév eleji szervezése megkivanja, a fenti iddpontoktol — az éppen
hatéalyos jogszabalyi eldirasokban foglaltak betartasaval — el lehet térni.

A foglalkozéasokon a sziineteket a feladatok jellegének megfelelden tombositve, vagy az adott
munkafeladat végrehajtasat kovetden kell a csoport szdmara kiadni. A csoportos gyakorlati
foglalkozasokon sziinet egyénileg nem adhato6 ki.

Roviditett tanorai rend esetén minden tanora 35 perces és minden sziinet 10 perces.

J6 1d6 esetén orakdzi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az oOrakdzi sziinetekben a didkok azon a teriileten tartézkodjanak, ahol a
tanorajuk/foglalkozasuk zajlik. Jelenlétiikkel ne zavarjak az egyéb teriileten folyd munkat!
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Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas orajuk van, ez id6 alatt a folyoson, a konyvtarban
(ha ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartdzkodhatnak. Mindeniitt figyelniiik kell arra,
hogy az iskola rendjét megtartsak és a tanitasi 6rakat magatartasukkal ne zavarjak.

A tanorai és a tanitasi orak kozotti szlinetek rendjének fenntartdsa érdekében tanari ligyeleti
rendszer miikodik. Az ligyeletes oktatd tdjékoztatja a tanuldkat a hianyzo tanarokrol és a
helyettesités rendjérol.

10. A tanulék munkarendje

A tanuldknak az 0szi, t€li és a tavaszi honapokban az iddjarastol fiiggden, reggel 7.45 ora és
7.55 ora kozott, valamint az 6rakozi sziinetekben — kivéve a masodik sziinetet — az udvaron kell
tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az ligyeletes tanar utasitasa alapjan, a tanulok a tantermekben,
illetve a folyoson maradhatnak.

A masodik 6rakozi sziinet a tizdrai sziinet. Ekkor a tanulok a tantermekben étkezhetnek.
Tanitési napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 9-11 és 13-14 6ra
kozott.

Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, €s azt a szlinet megkezdése el6tt a sziilok,
a tanulok és a tanarok tudomdsara hozza.

A tanulok az iskola 1étesitményeit, helyiségeit csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak. Ez alol
felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

Az iskola épiileteiben az iskolai dolgozokon ¢€s a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

Az iskola teriiletére gépjarmiivel kizarolag az intézmény dolgozoi, az aruszallitok, a lakok és a
latogatok hajthatnak be.

Az intézmény teriiletére a nappali tagozatos didkok ¢és a felndttképzésben résztvevok
gépjarmiiveikkel csak igazgatoi engedéllyel hajthatnak be. Ok kizarolag a kollégium eldtt
kialakitott parkolot vehetik igénybe. A parkolot csak sajat feleldsségiikre vehetik igénybe.

Orarél tanulét, vagy oktatot kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilonosen indokolt
esetben lehet.

Tanulo a tanari szobdba csak engedéllyel 1éphet be.

Az 6rakozi sziineteket a tanulok az udvaron toltik, a kulturdlt magatartas szabalyait megtartva,
iigyelve sajat és tarsaik testi épségére.

A hetesi teenddk vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfondk, a szaktanar
jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek
— tablafilc, tiszta tabla — biztositasa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablarol a hetes az ora végén gondoskodik. Tanitds utan az
osztalyterem tisztasdgat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolso 6rék utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukasa, a
vilagitds lekapcsolasa. Barmi problémat észlel, jelenti az {igyeletes tandrnak vagy az
osztalyféonoknek.

A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.
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Az iskolai rendezvényeken, osztalykiranduldsokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfonokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérétanar.
A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje

11.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoéi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs ¢és a diakonkormanyzat véleményének meghallgatasa utan. A tanitas nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl sz616 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, ilinnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

11.2 Az iskola miikodési rendje
Az iskola elméleti oktatasra szolgald épiiletei szorgalmi idoben hétfotdl péntekig reggel hét oratol
este tizenkilenc oraig vannak nyitva.
Az elméleti oktatason tartdzkodo gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.45 oratol a tanités
veégeig, illetve a tanoran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani.
Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.45 oraig kell megérkezniiik.
Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az 6rakdzi sziinetek rendje (a csengetési rend) a kovetkezo:

1. oJra: 8:00 — 8:45

2. ora: 8:55-9:40

A masodik ora utani sziinet, étkezési sziinet, a tanulok a tantermekben
tartozkodhatnak

3. ora: 9:50 - 10:35

4. ora:  10:45-11:30

5. ora: 11:40 — 12:25

6. ora:  12:35-13:20

7. ora: 13:25-14:10

Ebédsziinet a 7. 6ra utan!

8. ora 14:15 - 15:00
A gyakorlati oktatds munkarendje a szakképzd évfolyamokon a kovetkezo:
A tanuloknak a gyakorlatra a foglalkozas megkezdése el6tt 15 perccel kell megérkeznitik. A
tanulok feliigyeletét a foglalkozast tartd szakoktatok 1atjak el a gyakorlati foglalkozasok végéig.
A gyakorlati foglalkozasok szervezése 45 perces orakban torténik.
A foglalkozasok az elméleti ordk iddrendjének megfelelden kerlilnek megszervezésre.
Amennyiben a gyakorlatok tanév eleji szervezése megkivanja, a fenti idépontoktdl — az éppen
hatalyos jogszabalyi eldirasokban foglaltak betartasaval — el lehet térni.
A foglalkozéasokon a sziineteket a feladatok jellegének megfeleléen tombositve, vagy az adott
munkafeladat végrehajtasat kovetden kell a csoport szamara kiadni. A csoportos gyakorlati
foglalkozasokon sziinet egyénileg nem adhato6 ki.
A délutani foglalkozasok 14 és 16 ora kozott keriilnek megtartésra.
Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt.

17



paloczi/000494-1/2024 R

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok illetve az oktatd altal
meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanulék a folyoson vagy az udvaron tartézkodnak.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiiletébdl eltavozni - pl. orvoshoz menetel -csak az osztalyfénok,
tavolléte esetén a kdvetkezo orat tartd oktatod irasbeli engedélyével lehet.

A tanuldk az iskolaban a tanitasi orak, az orakozi sziinetek, valamint a tanoran kivili
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a szlinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanuldk €s a tanarok tudomasara hoz.

11.3 Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata

A tanuldonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,

szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen

hasznalja.

A tanulo kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola

helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszertien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak

megfelelden kezelje a rdbizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, dévja az iskola

létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanulé az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés

szervezOjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a

helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuloi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo

munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

— Minden tanév elsd osztalyfénoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a munkabiztonsagi és
tlizvédelmi eldirasokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rend;jét.

— A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

— A munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirasokat €s tanuldi aldirdsokat papir alapon rogzitjiik.

— Az iskolai osztalytermek €s folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az eléado
termek, a konyvtar, a szdmitastechnika terem hasznalati rendje.

— A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részestilnek a tanulok.

11.4 Tanoran kiviili foglalkozasok

A tanuldnak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkdztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és didkkori csoportok
munkdjaban (egyiittesen: tanoran kiviili foglalkozasokon).

A tan6ran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztato,
fejlesztd foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kiilonbozd a szakméahoz kotddd érdeklddés,
sportolasi igények megvalodsitasa.

11.4.1 Tanéran Kkiviili foglalkozasok rendje
— A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni irdsban a
foglalkozast vezetd szaktanaroknal.
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— A foglalkozéasokra valo jelentkezés utan a foglalkozasokon valdé megjelenés kotelezo.

11.4.2 Diakkori tevékenységbe valé bekapcsolédas joganak gyakorlasa

A tanuldk didkkordket hozhatnak 1étre. A didkkorok elsOsorban a tanulok életkori

sajatossagaihoz, az oktatott szakmahoz kapcsolodnak, de diakkorok létrejohetnek a

demokréciara, kozéleti felelosségre nevelés érdekében is. A didkkor megalakulasat, igényeit az

iskola igazgatojanak irasban kell bejelenteni. A didkkordok miikodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval timogatja.

— Diédkkor 1étrehozéasara a tanuldk és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt diakkor
létrehozasardl minden tanév elején az oktatoi testiilet dont, kijelolve annak feleldsét. A
didkkor oktober elejétél a tanév végéig miikodik. A diakkorok tevékenységérdl és
feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok tajékoztatjak a tanulokat.

— A tanulok onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy rendelkeznek az
érintett sziil6k irasbeli engedélyével, a didkkér megalakulasat az iskola vezet6jének
bejelentették, a mikodési feltételeket (helyszin, iddpont, stb.) egyeztették, valamint a
diakkor munkajat segité nagykoru személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

— A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye meghallgatasaval
— sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviseldik
megvalasztasaban, ¢és jogosultak képviseltetni magukat a didkonkormanyzatban.

— A tanulok rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziillé6 engedélyével végezhetnek.
Iskolan kiviili rendszeres -elfoglaltsagot a tanulonak be kell jelentenie a sajat
osztalyfonokének.

11.4.2.1 Iskolai koltségvetés terhére mitkodo diakkor szervezése

— A tanulok a didkkor létrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfonoknél szoban
kezdeményezik az érdekl6do tanulok létszamaval egyiitt.

— A didkkor indulésat az igazgato engedélyezi.

— A didkkor vezetésével az igazgato oktatot vagy a diakkor vezetésre alkalmas szakembert biz
meg.

11.4.2.2 Onkéltséges formaban miikodé didkkor szervezése
A didksag szoban kezdeményezi a didkkor 1étrehozasat a szaktanaroknal, osztalyfénoknél.
Az igazgat6 (iskolai vagy kiilsd) felndtt szakembert kér fel a didkkor vezetésére.

12. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

12.1. Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

Tamogatast azok a didkok kaphatnak, akik az alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankonyvek aranak eldteremtése jelentds
nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jar6é tankonyvtamogatdshoz valdo hozzaféréshez a
szlildnek kérelmet kell benyljtania az iskola igazgatojdhoz. A kérelmeket az iskola vezetdje
biralja el az ifjasdgvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus és az érintett osztalyfénokok
véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithatd anyagi eszkozeit. A
tamogatas nemcsak 1j, hanem hasznalt, a konyvtar altal biztositott tankonyveket is jelenthet.
Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba keriilnek.

12.2. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje
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Az ingyenes tankOnyvhasznalatra jogosult tanulok a tankonyveket az iskola konyvtari
allomanyabol kolcsondzhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankonyvtdmogatasra
jogosult tanulok a munkafiizetet sajat haszndlatra megkapjdk, nem kell tanév végén a
konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tamogatasként kapott tankonyvet (tartds
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megorizni és rendeltetésszertien hasznalni, és
tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolcsonzott tankdnyveket a
tanul6 koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgéltatni. Ha a tankdnyv kolcsonzése soran a
konyv a szokésos hasznalatot maghaladé mértéken tal sériil, a tankonyvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskort tanuld sziil6je az okozott karért kartéritési
feleldsséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolesonzot. A kartérités dsszegének megallapitasakor a kiindulasi érték
a konyv beszerzési ara. A sziild a befizetett 0sszegrdl elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerii hasznalatbol szarmazé értékcsokkenést.

12.3 Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos

tanulokra és az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra

is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszerti
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket.

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér

— A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.).

— A nemzeti kdznevelés tankonyvellatdsarol szolo 2013. évi CCXXXIL torvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

— A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatirozni a téritésmentes
tankonyvellatas biztositasahoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatas 0sszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kozvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskoldk feladata. Az iskolék a rendelést a Konyvtarellaté Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjak le, a kiaddk 4altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepld taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankonyvtdmogatas terhére a sajatos nevelési
igényl tanulok neveléséhez-oktatasdhoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszkdzok
is beszerezhetdk a tankonyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskoldkba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai

A tartdos hasznalati tankonyvek tanuloi haszndlatdnak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhetdség biztositasa.
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A tankdnyv az iskola konyvtari alloméanyaba keriil, a konyvet a tanul6 csak kdlcsonbe kapja és
a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket ¢és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgytijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik.

A didkok a tanév befejezése elott, legkésébb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.

A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabol, a tankdnyv nem rendeltetésszeri hasznalatabol szdrmazé kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

— ugyanolyan konyv beszerzése

— anyagi kartérités az igazgat6 irasos hatarozatara

Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszerti hasznalatdbdl szarmazo
értékcsokkenést.

A Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilo altal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgatd hataskore.

Az iskolai tankonyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankdnyvek, segédeszkozok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankonyvfelelOs Osszesiti.

A tankonyvfeleldssel egylittmiikddik a tankdnyvellatas megszervezésében, lebonyolitasaban az
iskola konyvtarosa is.

A tankonyvfelelds altal eldkészitett tankonyvrendelést, az igazgato jovahagydsa €s a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.

IV. A tanuldk jogviszonya, jutalmazasa, kozosségei

13. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A 9. évfolyamra az vehetd fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabalyait az igazgatd hatarozza meg. A tanév kozben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgatd hatdrozza meg.

Kiskoru tanulé csak sziilével (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z4 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai iton.

A tanul6i jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a
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a) tankdteles tanulonak, aki

— masik iskoldba atvételre keriilt és ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,

— tanulmanyait sikeresen befejezte,

A tanul6 személyi anyagat csak a sziil¢ vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.
b) nem tankoteles tanulonak

— kimaradassal,

— ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

— ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulaszt (30
foglalkozas), kiskoru tanuld esetén a sziilot az iskola legaldbb ketté alkalommal,
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirol,

— ha fegyelmi hatdrozat utjan torténd kizaras jogerdre emelkedik,

— ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal
nem teljesiti,

— ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi
hatralékba kertil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridére.

14. A tanulék jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A SZkt. 64. §-a meghatarozottokon tilmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanulok

magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

—  kitartd szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,

— példamutatd magatartast tanusit,

— hozzdjarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez,

— az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez,

— vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkeddkon, vagy eldadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,

az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazads formai lehetnek: osztalyfonoki, szaktandri, szakoktatdi dicséret; igazgatoi

dicséret; neveldtestiileti dicséret; oktatdi kozdsség altal adomanyozott pl.: oklevél, targyi

jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelds miniszter dijat, kitiintetést alapithat az

orszagos vagy nemzetkdzi jelentdségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyujtd tanulok

jutalmazésa, elismerése c€ljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgato

tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktatd, oktatdi testiilet, a

munkakozdsség, a didkonkormanyzat.

A tanuldk jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet

a tanulok jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzOhely javaslata alapjan a

jutalmazasrdl az oktatodi testiilet dont.

A jutalmazds részleteit és konkrét formait az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitasok

figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA napléba regisztralni kell.
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15. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A hézirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani.

Azt a tanul6t, aki

— tanulmanyi munkajat 6nhibajabol, folyamatosan nem teljesiti,

— atanuloi hazirend el6irasait megszegi,

— indokolatlanul mulaszt biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai lehetnek:

— szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetés;

— szaktanari/szakoktatoi intés;

—  osztalyfénoki figyelmeztetés;

—  osztalyfénoki intés;

—  osztalyféndki megrovas;

— igazgatoi figyelmeztetés;

— igazgatodi intés;

— igazgatdi megrovas;

— fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megelozheti a fegyelmezd eljaras, melyet az iskola sajat maga éaltal
meghatarozottak szerint folytat le.

Felemez6 eljaras lefolytatdsa olyan esetben indokolt, amikor a tanuld vétsége nem feltétlentil
von maga utan fegyelmit, illetve az eljardssal megeldzheté a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanuld kirivoan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket
indoklassal a sziil6 tudomasara kell hozni és az e-napld megfeleld rovataba be kell jegyezni

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben magasabb jogszabalyban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasar6l — az oktatoi
testiilet javaslatara — az igazgat6 dont.

A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl az oktatoi testiilet dont.

Fegyelmi biintetéskeént kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:

—  megrovas,

—  szigorll megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvondsa,

—  athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,

—  athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,

— eltiltas a tanév folytatasatol,

—  kizéras az iskolabol.

A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt médon és mértékben kartéritésre kotelezhet6. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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Az osztalyozas fegyelmezési eszkdz nem lehet.

A fegyelmi targyalést egyeztetd eljaras elézheti meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
szll6); valamint a kotelességszegd (kiskora kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskora sértett esetén a sziild) hozzajarult. A tanulo
— kiskoru esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyeztetd targyalas mindkét fél szadmara elfogadhatd eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idopontban le kell folytatni.

Ha egy didk iligyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyaldst kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirésait.

A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatarozat ellen a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskora tanuld esetén a sziil6) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjadhoz nyujtja be.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd ¢€s a sziilé tudomasara kell hozni,
valamint a KRETA naploban rogziteni kell.

16. Didkkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
didkkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkéjdban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet a tanuld, sziild, oktatd, illetve a
diakénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), az iskola vezetdsége.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mitkodhet.

A tanulok alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkajaban.
Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kdzosségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyuljtson a nevelési célkitlizések
megvalositdsaban, irdnyitsa és szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivas esetén— az iskolavezetés képviselteti magit.

Az iskolai kozosségek miukodésiiket érintd barmely kérdésben a didkonkorményzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkonkorméanyzat (DOK) megvalasztisa
tanévenként a Diakkozgytilésen torténik. Minden tanul6 valaszto és valaszthato.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol,
valamint a didkkorok képviseldibdl 4allé didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. A
didkonkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa eldtt az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.
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A diakonkormanyzat sajat szervezeti €s miikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkorményzati tilésen kotelesek részt venni. Az tilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenléviket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A tanuléi és sziil6i jogok, kotelességek

17. A tanuloi jogok gyakorlasa és a tanuldi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrol szold 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szold térvény
végrehajtasarol szo616 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a diakok
egyéni és kollektiv jogait. Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola
honlapjan barmely érdeklddd rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a térvényben
meghatarozott mdédon megtekinthetok.

17.1 A tanuldéi JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai
Az Szkt. 57-58.§8-a és az Szkr. 157-168.8-a rogziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.
Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanul6t nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6z6dése,

véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt és belsd szabalyzatot.
Ha a tanuld 0gy érzi, hogy erkdlesi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat
osztalyfonokéhez, a didkonkormanyzathoz, az iskola igazgatojahoz.

A tanuld a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség ¢€s tisztesség kovetelményeinek megfelelden gyakorolhatja.
A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszertinek, ha az a jogszabalyokban biztositott
jogok ¢és torvényes érdekek csorbitasdra, az érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a
véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a
tanulotarsak vagy az alkalmazottak zaklatdsara, illetéktelen eldnyok szerzésére iranyul, vagy
erre vezet.

A rendeltetésszerii joggyakorlast, illetve a tanuloi jogok érvényesiilését és érvényesithetdségeét
mindenkinek eld kell segiteni. A nem rendeltetésszerli joggyakorlast ugyanakkor
haladéktalanul meg kell sziintetni, €s hatranyos kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras
keretében — orvosolni kell.

A tanulot a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és modon megilleti a jogorvoslathoz valo
jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve barmely jogsérelem esetén.

A tanulotdl elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem rendelkezik —
elészor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem kozvetlen
orvosolhatosaga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a kiilsd jogorvoslati forumokhoz
(jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birdsag, stb.), illetve a nyilvanossaghoz.

A tanuld személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje, képviseldje
kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

A tanuldi jogok — a jogszabadlyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl eredd
kivételektdl eltekintve — a beiratast kovetden az elsd tanév megkezdésétdl gyakorolhatok.
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17.2 A tanulo tantargyvalasztasi joga

A tanuld joga, hogy vélasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott valaszthaté
tantargyak, foglalkozasok koziil.

A tanuldnak, vagy kiskoru tanuld esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a tanul6 a
kovetkez6 tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba
ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi érara.

A tanulok, sziilok a valaszthatdé tantargyakrol és foglalkozasokrdl sziiléi értekezleten,
osztalyfonoki oran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatést.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-€ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden
kozzéteszi a tdjékoztatdt azokrol a tantdrgyakrdl, amelyekbdl a tanuldk vélaszthatnak. A
tajékoztatd elfogadasa el6tt be kell és az iskolai didkonkormanyzat véleményét.

A tanuldkkal kézolIni kell, hogy a tantargyat eldrelathatdan melyik oktatd fogja oktatni.

A tanuld mdajus 20-4ig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

Amennyiben a tanul¢ altal valasztott tantargybol nem indul csoport, a tanul a valasztasat janius
20-ig mddosithatja.

Ha a tanul¢ iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud €lni a valasztéasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval, vagy az éltala kijeldlt
oktatdval. Az iskolaba tjonnan beiratkoz6 tanuld esetén a beiratkozaskor adhatja le a tantargy
¢s a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

A tantargyvalasztas jogat a sziild, tizennégy évesnél iddsebb tanulo esetén — feltéve, hogy nem
cselekvoképtelen — a tanulo és a sziilé kozosen gyakorolhatja.

A szabadon valaszthatd tantdrgyi ordkon vald részvételt lemondani indokléssal, irasban
szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

17.2.1. Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-11. évfolyamon nincs szabadon vélasztott
tantargy; a szakkozépiskola érettségire felkészitd (12-13.) évfolyamain érettségi vizsgatargy
valaszthato.

17.2.2. Kotelez6éen valaszthaté tantargy / Emelt szintl érettségi vizsgara torténé
felkészitésre jelentkezés

Iskolankban jelenleg szakkozépiskolai, illetve szakképzd iskolai képzés van, ezért nem
folytatunk emelt szintli érettségire torténd felkészitést.

17.3. A tanulmanyokhoz Kkapcsolodo egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok
hasznalatanak joga

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit €s 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolénak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.
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Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozé
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.

A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a munkabiztonsagi
¢s tlizvédelmi elbirasokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rendjét.

A tanulok ennek tényét aldirasukkal igazoljak.

A munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuloi alairasokat papir alapon rogzitjiik.
Az iskolai osztalytermek ¢s folyosok hasznélati rendjét kiegészitik a konyvtar, a
szamitastechnika terem hasznalati rendje.

A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

A tanulonak joga van arra, hogy

képességeinek, érdeklodésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfelelden,
tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

hozzéférjen a tanuldshoz, illetve azzal 6sszefiiggésben jogai gyakorlasahoz és kotelességei
teljesitéséhez sziikséges informacidokhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal éljen,

a fizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsdk,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanuldonak kiilonosen joga van arra, hogy

a szakképzd intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

kérje a foglalkozadsokon valo részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzo
intézmény létesitményeit és a szakképz0 intézményi konyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd intézmény
altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzO0dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt
adjon szamot tudasarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanuldonak tovabba joga van arra, hogy

a szakképz6 intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
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lehetdség biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

— allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

— a szakképz0 intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanulokat
terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

— rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

—  kérelmére, indokolt esetben, szocialis 0sztondijban, szocialis tamogatasban részesiiljon.

— részére a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldalit médon
torténjék,

— hozzajusson a jogai gyakorladsdhoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

— az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

— jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

— az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon,

— az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatdjdnak munkdjarol, a szakképzd intézmény muikddésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetohdz, oktatdhoz, a képzési
tanacshoz, a didkonkormanyzathoz és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenot
napon beliil — a képzési tanacstol a tizen6tddik napot kdvetd elsd iilésen — érdemi valaszt
kapjon,

— iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mdas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas mddon részt vegyen annak munkéjaban,

— személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatérozottak szerint — reszt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

— valaszté és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

— a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.4 Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanul6 az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idOponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanul6i a vonatkoz6 torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, ¢€s ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.

Kiskorti tanuldk esetén az aldbbi ligyekben torvényes képviseldjiik irasbeli nyilatkozata
sziikséges:
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— tanul6i jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,

— fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,

— egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

— sajatos nevelési igényl tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,

— a tanitasi idon kiviili iskolai programok (pl. ballagési linnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziil6re fizetési kotelezettség harul.

17.5 A tanulék véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és
rendje

A tanuldknak egyénileg ¢és tanuloi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményiiket,
észrevételeiket kifejteni, tdjékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgylilésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, mikddésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelez6 minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irdsos forméban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfondknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.

A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatoikat
¢s az iskola vezetését.

17.5.1 A tanulék tajékoztatasi teriiletei

— Az igazgato: didkonkormanyzati vezetOségi iilésen, a diakkozgytlésen, az iskola
faligjsagjain, eldére egyeztetett idOpontban az igazgatéi iroddban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

— Az osztalyfonok: osztalyfonoki ordk keretében, sziildi értekezleteken, fogado ordkon

— A szakoktatok: tanorakon, tanoran kiviili foglalkozasokon, fogaddorakon

— A gyermek és ifjusdgvédelmi felelds: sajat falinjsdgon keresztiil

18.5.2 A tanulék véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturalt forméaban a didkdnkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érintd kérdésekben. A didkonkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgytilést szervez a didkdnkorméanyzat mitkddésének és a tanuloi jogok érvényestilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosseégeket érintd kérdéseket, javaslatokat és véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkorményzat elnokéhez. Ezekrdl az irdsos felvetésekrdl Osszesités
formajaban a didkonkormanyzat irdsban tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A fentieken tilmenden a kovetkezd javaslattételi formak lehetségesek:

— véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara l1étrehozott forumok,

— fegyelmi bizottsagban val6 képviselet,

—  oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

— sziil6i értekezleten valo képviselet,

— iskolagytilés,

— igazgatoval, igazgatdhelyettessel folytatott beszélgetések,
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az oktatoi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak.

A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre €s javaslatokra legkésobb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

17.6 A tanulok KOTELESSEGEI
17.6.1 A tanulé alapveté kotelességei

részt vegyen a kdtelez6 és a valasztott foglalkozasokon,

eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

Ovja sajat €s tarsai testi Epségét és egészségét,

megorizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,
tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irdnt.

17.6.2 A tanulé kotelességei kiillonosen
A tanul6 kotelessége, hogy

Eletkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és  kollégiumi
elfoglaltsdgahoz igazodva, oktatdo feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett — a
hazirendben meghatarozottak szerint — kézremiikodjon sajat koérnyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények
elékészitésében, lezarasaban,

Megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzo intézményhez tartozoé tertiletek
hasznalati rendjét, a szakiranyu oktatds rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak
elbirasait,

Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

Megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit.

A szakképzd intézmény oktatéi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanUsitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.

A tanul6 kotelessége, hogy

Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.
Szerezzen éltalanos és szakmai miiveltséget.

Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozdsségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatdi, az iskola dolgozdi, tarsai emberi méltdsagat és
jogait.

A tanorékon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzésait e hazirendben szabélyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre
elézetesen jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja.

Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonbozd szabélyzatok (kiilondsen a
Thzvédelmi ¢€s balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) r4 vonatkozd eldirasait,
valamint az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és
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testi éps€gét, tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

— A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzelben
tartozkodo oktatonak vagy felnott dolgozonak.

— A tanitasi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszkozoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplot is naprakészen kdvesse nyomon.

— Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatas sordn hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

— Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

— Az iskoléba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas
kezdetét jelzo csengetés eltt a tanteremben, illetve az oktatohelység elott felkésziilve varja
oktatojat.

— A szdmara el6irt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

— Hétkdznapokon az iskoldban az életkordnak és az altalanos kozizlésnek megfeleld
oltozetben, tisztan és dpoltan jelenjen meg.

— A tantargyi szdmonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatit a
szakoktat6 elégtelenre értékeli.

— Atanul6 kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatdinak utasitasai szerint jarjon el.

17.6.3 A tanulé kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal felel6sséget.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkdzzel zene hallgatdsa csak sziinetben és csak fiilhallgatd

hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal €s mas eszkdzzel kép é€s

hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

A tanitdsi orat zavard levelezést az oktatd megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.

Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos

a dohényzds, elektromos cigaretta hasznélata, szeszesital, illetve mas tudatmodosité szer

fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kiilondsen sulyos fegyelemsértésnek mindsiil,

biintetési szankcionalasa az iskola igazgatojanak hataskorében van.

Tilos az iskoldban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti tizleti

tevékenység!

Tilos az iskola teriiletére olyan eszkozoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola

tanul6inak, dolgozodinak testi épségét.

Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

17.6.4 Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolai és iskolan
kiviili rendezvények (kotelezd linnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis rendezvények,
sportrendezvények, osztalykirandulas, k6zosségi események) a Hazirend hatalya ald esnek. A
rendezvényre a tanuld Ugy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét a kezdés eldtt idoben el tudja
foglalni. A tanul6 a rendezvényt viselkedésével ne zavarja meg, magatartdsa igazodjon a
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rendezvény hangulatahoz. A rendezvény végén a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el. Az
iskola tanuldinak kotelezo tinnepi viselete: fehér felso (ing vagy bluz), sotét alj (nadrag vagy
szoknya) és alkalmi labbeli.

A kotelez6 iskolai tinnepségekrol valo tavolmaradas igazolhatd a Hazirendben leirt modon.

18. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanul6 joga, hogy a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben ¢és tarsadalmi

juttatasokban részesiiljon (példaul: étkezési timogatas, utazasi timogatas). Intézménylinkben a

sziilé az étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld

nyomtatvanyon terjesztheti el6. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi Irodaban lehet felvenni és

leadni.

A tanuld joga kiilonosen, hogy kérelmére, indokolt esetben, szocialis dsztondijban, szocialis

tdmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben

rendelkezésre all.

Amennyiben a fenntartd jelzi szocialis 0sztondij odaitélésének lehetdségét, a tagintézmény

tajékoztatja a sziiloket (gondviseldket), tanulokat egyarant.

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott

pedagogus és az osztalyfonok véleményének kikérése utan — az oktatdi testiilet dont.

A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésér6l —amennyiben

erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjisagvédelmi felel6s és az osztalyfonok véleményének

kikérése utdn az oktatoi testiilet dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél —amennyiben erre az iskola jogosult

— elényt élvez az a tanulo,

— aki hatranyos helyzeti,

— akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,

— akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

— aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil,

— akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér Stven
szazalékat,

— akinek magatartasi €s tanulmanyi munkéja megfeleld,

— 1illetve aki allami gondozott.

A tankonyv vasarlasdhoz biztositott — nem alanyi jogon jard — allami tdmogatas tanulok kozotti

szétosztasdnak modjarol és mértékérdl évente az oktatdi testiilet dont. Amennyiben e tamogatés

a szocialis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban

megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

19. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg, illetve
valasztott diakonkormanyzati tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdségével, az
oktatokkal, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tanaccsal. A didkképviselok az iskolavezetés
tagjait kozvetleniil felkereshetik. A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet
a szakképzd intézmény mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a
hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint. A diakonkormanyzat irasbeli javaslatara,
megkeresésére az iskola vezetdsége tizenot napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A
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diakonkormanyzat sajat jogkorében Osszehivhatja a didkkozgytlést, amelyen részt vesz az
iskolavezetés is.

A tanulokat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrol, illetve az aktualis feladatokrol
az intézmény igazgatoja, a didkmozgalmat segit6 oktato, az osztalyfénokok, illetve a tamogato
oktatok tajékoztatjdk a didkonkormdnyzat megbeszélésein, az osztalyfonoki oOrakon, a
csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola honlapjan, az iskolaban elhelyezett falitijsagokon,
az elektronikus naplé és az un. tanuloi hirdet6k (korlevelek) atjan.

A nyari Osszefiiggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérdl az
illetékes oktato koteles részletes tajékoztatot adni a diakoknak a tanév zarasa elott.

Az osztalyfénok tanuloit rendszeresen tdjékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrol, azok
megoldéasara mozgodsit, kozremikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek szervezésében.

20. A tanul6 torvényes képviselojének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplo (tovabbiakban e-napld) az iskola altal izemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épiild olyan integralt adatbazis-kezeld alkalmazds, amelynek felhasznéldsaval
lehetévé valik az intézmény taniligy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapti napld hasznalatat,
leegyszerlisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett €s bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz. A
szliléi modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezeldfeliilete
web-alapu, hasznalatahoz halozati kapcsolattal rendelkez6 szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathaté bongészdprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak az iskoldtdl hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil tortén6é hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig a tanulon keresztiil kapjdk meg. Az atvételt €s azt, hogy elektronikus feliileten is kovetik
gyermekiik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megeldzd iddszakban a sziilének lehetdsége van csdkkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuloi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az ilizenetkiildd
rendszer haszndlataval a sziil6 napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfénokével és
oktatdival.

VI. Egyéb szabalyok
21. Felnottképzésre vonatkozé szabalyok

21.1 A felnottképzésben valé részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési €és kimeneti kovetelménye, ennek
hianyaban az intézmény 4altal elkészitett és felnottképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A felndttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség. Elézetes tudasbeszamitdsra a szakmai
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programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

21.2 A felnéttképzésben résztvevok szerzédéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzodéskotése a képzés megkezdése elott, de
legkésébb az elsé képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megeldzden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevo szamara arra, hogy a
képzési programot megismerje, ¢s a képzésben valo részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezok a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢és elfogadasat alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevOnek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felndttképzési jogviszonyat
egyoldalian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljaras keretében dont a résztvevo

rrrrr

21.3 A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

— Vegyen részt az 6rdkon, konzultaciokon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

— Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldémenetelét.

— Hianyzasait (14 napon beliil) igazolja.

— Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak el6irdsait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

— Nagyobb értékii targyakat (pl.: laptop, €kszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
felelosségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért felelosséget nem vallalunk.

—  Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

— Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartozkodasi cim) 8
napon beliil jelentse a titkarsagon.

—  Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje
¢s Ovja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

— Az altala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok
allapotat 6vja meg.

— Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

—  Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.

— Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az oOrat tartd tandrnak, vagy barmely mas
dolgozdnak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

— Tartsa be a tliz-és balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szdmara barmikor hozzaférhetd az iskola honlapjan.

21.4 A felnéttképzésben résztvevok jogai

—  FErdemjegyeirdl, tanulmanyi elémenetelérol, hidnyzasairdl folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi ligyeirdl informaciot kapjon.

— Valamely targy anyagabol elézetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott ordk
latogatasa alol felmentést kaphat (az eldzetes tudasmérés szabdlyait a Felndttképzés
Mindségiranyitasi kézikonyve tartalmazza).
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— Hozzéaférjen az e-Kréta informdciokhoz, valamint informécidkat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozdival, csoporttarsaival.

— Barmilyen személyes, 6t érint0 ligyben segitséget, tdjékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezet6tdl fogadodiddben.

— Az emberi méltdésag és személyis€gi jogai tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, a tanarok, oktatok munkajarodl, az iskola mitkddésérol.

— Részt vegyen az intézményben tanuld felndttek szdmara szervezett rendezvényeken,
igénybe vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi iddben.

21.5 Az intézmény felndttképzési munkarendje:
A tanitasi oradk és szilinetek az alabbi idObeosztas szerint folynak:

hétvége: hétkdznap

1. 6ra 8.00-8.45 8. ora 14.15-14.55
2. 6ra 8.50-9.35 9. 6ra 15:00-15.40
3. 6ra 9.40-10.25 10. ora 15.45-16.25
4. 6ra 10.30-11.15 11. 6ra 16.30-17.10
5. 6ra 11.20-12.05 12. 6ra 17.15-17.55
6. ora 12.10-12.55 13. 6ra 18.00-18.40
7. 6ra 13.00-13.45 14. 6ra 18.45-19.25
8. ora 13.50-14.35 15. 6ra 19.30-20.10
9. ora 14.05-15.25 16. 6ra 20.15-20.55

10. 6ra 15.30-16.15

21.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tanterem: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben résztvevok
az altaluk hasznalt szamitogépes tanteremben az oktatd jelenlétében tartdzkodhatnak. A
termekben 1évé szamitdgépek és egyéb eszkdzok megovasa érdekében ott étel €s ital
fogyasztasa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartdsa minden esetben tilos.

Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskdjukban tartsak! A szamitdstechnikai tanteremben tandrdkon kiviil csak kiilon
meghatarozott id6ben, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartdzkodni (pl. szamitdstechnikai
terem gyakorlasi lehetdség).

Mivel az iskola kézoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!

Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok és a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a konyvtari nyitvatartasi idében kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.

21.7 A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak meértékét a kedvezmeényekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
¢s hataridejét a feln6ttképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

21.8 A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanités, javaslattétel formai:

— oktatokkal, felndttképzési vezetovel, képzési munkatarsakkal valo beszélgetés,

— az iskola igazgatdjaval valo beszélgetés fogaddoran,
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— panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).
A rendszeres tajékoztatas formai:

— Az iskola honlapja, melyen altaldnos, mindenki szaméara hozzaférhetd, aktudlis informaciok
talalhatok,

— avalasztott képzésének €s csoportjanak aktualis informacidihoz,

— az ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

— a képzéshez kapcsolodo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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VII. A kollégium hazirendje

A kollégium miikodési rendje

A kollégium munkarendje

A kollégium munkarendje az iskola munkarendjéhez alkalmazkodik.

A tanév szeptember 1-jétd] a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A kollégiumi clhelyezés iranti igényt kiilon kérelemben kell benyujtani majus 31-ig a
kollégiumba vagy az iskolaba, a kérelemhez sziikséges dokumentacio a kollégiumi nevel6ktol
vagy az iskola titkarsagan szerezheto be.

A tanulok felvételérdl a kollégiumi csoportvezeto egyetértésével az iskola igazgatdja dont.

A jogszabalyokban meghatarozott esetek kivételével a kollégiumi felvétel egy tanévre szol.

A felvételi kérelem elbirdlasarol a tanulokat és a sziiloket julius 15-ig irasban kell értesiteni.

A kollégium miikddése, nyitva tartasa

Vasarnap 18:00-t61 hétfo 08:00 oraig

Hétfo 14:00-t61 kedd 07:45 o6raig

Kedd 14:00-t61 szerda 07:45 oraig

Szerda 14:00-t61 csiitortok 07:45 oraig

Csiitortok 14:00-t61 péntek 07:45 oraig

Péntek 13:25-t61 14:25 oraig, kiilon rendelkezésre mas id6pontig.
A hétvégék rendje:

Vasarnap a kollégiumot 18:00 érakor nyitjuk ki. Minden didknak 21:00 o6raig be kell érkeznie.
A sziil§ irasbeli kérelme alapjan indokolt esetben a kollégiumvezetd engedélyezheti a hétfo
reggeli visszaérkezést. A vasarnapi munkarend érvényes a tanévben az iskolai tanitdsi napot
megeldzd munkasziineti napon.

Pénteken a tanulok hazautaznak, a kollégiumot 14:25 orakor bezarjuk. Kiilon rendelkezésre a
hazautazasi rend valtozhat. Rendkiviili esetben, amikor a tanulok hétvégi hazautazdsa nem
oldhatd meg, igazgatdéi engedély alapjan a tanulok pedagogusi feliigyelet mellett a
kollégiumban maradhatnak.

21:00-21:30-ig tisztalkodas, kozds helyiségek rendbe hozasa, zarasa

21:30-22:00-ig villanyoltas, 1étszamellenérzés

22:00-kor takarodo

22:00-06:00-ig éjszakai ligyelet az I. emeleti neveldi szobaban

Ejszakai iigyelet

A kollégium épiiletének I. emeleti neveldi szobdjaban este 22:00 és reggel 6:00 ora kozott
¢jszakai ligyeletes tandr teljesit szolgalatot (vasarnap, hétfé, kedd, szerda, csiitortok).
Amennyiben az ¢jszaka folyaman rendkiviili esemény torténik (rosszullét, betegség,
rendbontas, stb.), a tanuloknak haladéktalanul jelenteni kell az ligyeletes nevel6tanarnal.
Latogatok fogadésa

A sziiloket a kollégiumban este 21:00 oraig, a latogatokat 20:00 oraig a tarsalgoban lehet
fogadni a nyitvatartasi 1d6 figyelembevételével. A szilenciumi 1d6 alatt latogatot fogadni nem
lehet. A sziilok, a hozzatartozok és a vendégek a halészobakba csak neveldtanari engedéllyel
mehetnek be.
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Kollégiumi tanuloi munkarend
A tanuldk kollégiumi munkarendjének tartalma:

A kollégistak vasarnapi visszaérkezése

A kollégiumot vasarnap 18:00 orakor nyitjuk ki. Minden didknak 21:00 6raig be kell érkeznie.
A beérkezéskor mindenki aldirja a jelenléti ivet. A sziild irasbeli kérelme alapjan indokolt
esetben a kollégiumvezetd engedélyezheti a hétfo reggeli visszaérkezést.

A vasarnapi munkarend érvényes a tanévben az iskolai tanitasi napot megel6z6 munkasziineti
napon.

A kollégistak hazautazasa, elutazdasa

Pénteken a tanulok hazautaznak, a kollégiumot 14:25-kor bezarjuk.

Kiilon rendelkezésre a hazautazasi rend valtozhat.

A 18. életéviiket be nem toltott kollégistak sziildi engedély nélkiil a varost nem hagyhatjak el.
A varos elhagyasa vagy hazautazas a kollégium miikddése idején csak a kollégium vezetdjének
engedélyével sziikséges.

A kollégistak iskolabdl valo visszaérkezése, kimendje

A tanuloknak az elméleti vagy a gyakorlati oktatds befejezése utan személyesen kell
jelentkezniiik a kollégiumban az ligyeletes neveldtanarnal.

A tanuldk a kollégiumot és az iskola teriiletét csak nevelGtanari vagy ligyeletes tandri
engedéllyel hagyhatjak el.

A napirend szerint meghatarozott kimend ideje alatt a nevel6tanarnak szolva tavozhatnak a
kollégiumbdl. Visszaérkezéskor a tanuloknak jelentkezniiik kell.

A kimen6 hétkdznap 15:40 oraig adhat6. Ettol eltéré idépontban kimendt csak a sziil irasbeli
beleegyezésével, vagy csoportneveldi, ligyeletes neveldi engedéllyel lehet adni. A kimend ideje
alatt a varost nem lehet elhagyni.

Csoportos programokon résztvevok névsorat (engedélyezve), tdvozaskor az iigyeletes
nevel6tanarnak kell leadni.

Kollégistak étkezése

A kollégista tanuloknak napi haromszori étkezést biztositunk, amelyet a napirendben
meghatarozott idépontban lehet igénybe venni. Az étkezési téritési dijat minden honap 10-ig
kell befizetni az iskola pénztaraban.

Az étkezést legkésdbb az el6z6 nap déleldtt 12:00 oraig személyesen vagy telefonon lehet
lemondani a gazdasagi hivatalban.

A lemondott és elfogadott napok dijai a kdvetkez6 honapban keriilnek jovairasra az étkezés
befizetésekor. Amennyiben betegség vagy hianyzas miatt az étkezést nem vette igénybe a
kollégista tanulo, és a gazdasagi hivatalban elfelejtette lemondani az igénylést, abban az esetben
a téritési dijat e napok utan is ki kell fizetni.

Kollégistak tiltott tevékenységei

A kollégium egész teriiletén szigortian tilos a dohdnyzas!

A kollégium koézosségébe tartozo, a kollégium rendjét és szabdlyait elfogado6 tanulonak tilos:

— szeszes ital fogyasztasa €és behozatala a kollégiumba,

— akollégium helyiségeiben tlizveszélyes tevékenység folytatdsa: gyertyagyujtas, petardazas
¢s mindenféle nyilt lang hasznalata,
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kabitoszer behozatala, fogyasztasa €s terjesztése,

szerencsejaték illetve barmilyen pénzbeli jaték,

lanyok esetén a fiuk és fiuk esetén a lanyok szobdjaban tartézkodni, valamint 21:00 6éra
utan engedély nélkiil egymas folyosoin tartézkodni,

gépjarmiivel, motorkerékparral a kollégiumba visszaérkezni (Kivéve sziildi engedéllyel.
Ekkor a kulcsot és a forgalmi engedélyt a csoportvezetonek le kell adni.),

értéktargyakat, értékes eszkozoket a kollégiumban elzaratlanul tartani,

a kollégiumot maganlakasként, a szobakat "61tozoként" hasznalni (testnevelés orak elott és
utan, valamint szakmai gyakorlatok alatt),

szilenciumi i1d9 alatt illetve 21:30 utan magnot, radiot, TV-t miikkodtetni, mobiltelefont
hasznalni,

verekedni, durvan viselkedni és beszélni,

¢lelmiszert az ablakokban tarolni,

a kollégiumban allatot tartani,

targyakat az ablakon kidobdlni, az ablakbdl kikiabalni,

a falra, butorokra, ajtokra olyan dekoraciot felrakni, amely maradand6 kart okozhat (az
ilyen dekoraci6 okozta karokért a tanulonak kartéritést kell fizetnie),

a konyhai helyiségeken kiviil vizforralot, szendvicssiitot hasznalni,

a haloszobdkat atrendezni, a kollégium helységeibdl butort vagy mas eszkozt elvinni.

A kollégistak napirendje
06:00 Ebreszté

Tisztalkodas, fogmosas, 61tozkddés, szoba rendberakdsa, szemetes kiliritése
Reggeli

Tisztasagi szemle

Beteg tanulok jelentkezése az iigyeletes neveldtanarnal

07:45 Hal6szobak, szintek zarasa, kulcsok leadasa, atvonulas az iskolaba
07:45 Kollégium zéarasa
14:00 Kollégium nyitasa

14:00-15:00 Kimend, szabadfoglalkozas

15:00-16:00 Szabadidds foglalkozasok, szakkorok, egyéni torédést biztositod foglalkozasok
16:00-18:30 Szilenciumi foglalkozasok 2 x 10 perces sziinettel

18:30-19:00 Vacsora

19:00-21:00 Felkészito, felzarkoztatd, specidlis ismereteket add  foglalkozésok,

csoportfoglalkozasok, szabadidds foglalkozasok, szakkorok, heti foglalkozasi
rend szerint

21:00-21:30 Személyes torddést biztositod foglalkozasok

Tisztalkodas, tisztasagi szemle, kdzos helyiségek rendbe hozasa

21:30 Villanyoltas, 1étszamellendrzés

22:00 Takarodo

22:00-06:00 Ejszakai iigyelet

Amennyiben az ¢jszaka folyamdn rendkiviili esemény torténik, (betegség, rosszullét,
rendbontas stb.), a tanuloknak haladéktalanul jelenteniiik kell az tigyeletes nevel6tanarnal.
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Kollégistak tanulasi, foglalkozasi rendje

A kollégiumi foglalkozasok 15:00 és 21:00 6ra kozotti idépontban szervezhetdk.

A tanul¢ koteles a kotelezo, a kotelezden valasztott és a szabadon valasztott foglalkozasokon,
szakkdrokon pontosan megjelenni, és azokon a legjobb tudédsa szerint teljesiteni. A
foglalkozasokrdl hianyozni csak kivételes esetekben a foglalkozast vezetd tandr és a
csoportvezetd nevel6tanar egyiittes engedélyével lehet. A foglalkozasokrdl —torténd
tavolmaradast igazolni kell.

A kollégiumban 16:00 és 18:30 kozott szilenciumi foglalkozas van (hétfé, kedd, szerda,
csiitortok), illetve egyedi elbiralas esetén 14:30-17:00 oraig tarthat két sziinettel.

A foglalkozasok 45 percesek. A szilenciumi idében a kollégium valamennyi helyiségében
csendrendelet van érvényben. Senki sem zavarhatja tarsat a tanulasban.

Csengetés rendje:

1. szilencium 16:00-16:45 10 perces sziinet
2. szilencium 16:55-17:40 10 perces sziinet
3. szilencium 17:50-18:30

A szilenciumi foglalkozasokat a tanuldszobéaban, illetve — a csoportvezetd neveldtanar egyéni
elbiralasa alapjan — a haloszobaban lehet teljesiteni, a tanulasi kedvezmények szerint.
TANULASI KEDVEZMENYEK
Tanulési kedvezmények a kilencedik évfolyam II. félévétdl adhatok.
Kedvezmények megadasa fligg:
— atanulmanyi atlagtol,
— atanulmanyi eredmények javulasatol, romlasatol,
— atanuld magatartasatol.
A kedvezmények elbiralasa a csoportvezetd neveld feladata.
A tanulési kedvezmények formai:
— Szabad tanulas
A tanulas helyben és id6ben kotetlen
A tanul6 tanulmanyi atlag 4,0 feletti.
— Teljes szilenciumi kedvezmény
Szilenciumi idében a tanuldszoba helyett szobdjaban tanulhat
A tanul¢ atlag 3,8 feletti.
— Szilenciumi kedvezmény
Szilenciumi idejének egy részében a szobajaban tanul
Tanulmanyi atlag 3,5 feletti.

Kollégiumi helységek hasznalatanak rendje

A tanulonak kotelessége a kollégium helyiségeit rendeltetésszerlien hasznalni, és rendben
atadni: szeméttarolok iiritése, ablakok csukdsa, fiiggonyok eligazitdsa, polcok rendbetétele,
székek felrakéasa, hasznalt eszk6zok Osszerakasa, sportszerek leadésa stb.

Minden didk tartsa meg €s vigyazzon a kollégium és kdrnyezete tisztasagara!

Halészobdk rendje

A haloszobékat a tanulok megérkezéséig zarva tartjuk. A szobdkban az ott lakok hozzajarulasa
nélkiil mas tanuld nem tartdzkodhat. A fit tanuldk a lanyok haloszobdjdban, illetve a lany
tanulok a fiuk halészobajaban nem, illetve kivételesen indokolt esetben csak nevelStanari
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engedéllyel és neveldtanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak. A halészobak pontozéasakor,
ellendrzésekor a szoba lakdinak jelen kell lenniiik a napirendben meghatarozott idépontban. A
halészobak kulcsait reggelenként €s tavozaskor, hétvégén a hazautazaskor a szoba utolsoként
tavozo tanuldjanak az tigyeletes neveldtanarnal le kell adni.

Villanyoltas utan a didktarsak haldészobaiban nem lehet tartézkodni. A haloszobdkban radiot,
tévét (kollégiumvezetdi engedéllyel) csak masok zavarasa nélkiil — a szilenciumi id6 kivételével
— 21:30 o6raig lehet miikddtetni.

Tanuloszobak rendje

A tanuloszobakat 14:00 6ratol 21:00-1g tartjuk nyitva hétfo, kedd, szerda é€s csiitortdki napokon.
A tanuldszoba egyéni csendes tanulasra hasznalhatd. A tanuldészobaban csak az irasbeli
feladatok megoldasat, illetve csak a nem hangos elméleti anyag tanuldsat lehet végezni. A
tanuldszoba tisztasagat és épségét meg kell Orizni, szemetelni, rongalni tilos! A tanul6szobat
csak a sz¢€k és a pad csendes elrendezésével lehet elhagyni.

Etkez6 rendje

Az étkezbhelyiséget reggelenként 6:00 és 7:45 kozott, délutan a kollégium nyitasatol este 21:00
oraig lehet hasznalni.

A tanulok az otthonrdl hozott, a vasarolt élelmiszereket csak ebben a helyiségben
fogyaszthatjdk el. Az étkezdében egyidejlileg max. 8 6 tartozkodhat.

Az itt talalhaté eszkozoket tilos kivinni. Hasznalat utan az eszkdzoket el kell mosogatni.
Valamennyi eszkozt, berendezést rendeltetésszerlien kell hasznalni, ha barmilyen
meghibasodas torténik, azonnal jelenteni kell az tligyeletes neveltanarnak.

A mikrohullamu siité csak neveldtanar feliigyelete mellett hasznalhato.

A hiitét és a konyhaszekrényt haszndlat utan zarni kell. Tdvozaskor a helyiséget tisztan és
rendben kell atadni.

Fiirdok hasznalati rendje

A zuhanyzok 21:30 utan nem hasznalhatok. Szem el6tt kell tartani a takarékossag elvét a viz
hasznalatakor, a ldmpakat le kell kapcsolni, ha mar nem hasznaljak a helyiséget. Tavozaskor a
helyiséget tisztan és rendben kell atadni, ha barmilyen meghibasodas torténik, azonnal jelenteni
kell az ligyeletes nevel6tanarnak.

Kondicionalo terem hasznalati rendje

A termet csak nevel6tanar feliigyeletével lehet hasznalni. Egyszerre max. 5 {6 tartozkodhat a
teremben. Belépés csak torolkozovel, zokniban vagy papucsban. A tanuld koteles magat a
jelenléti fuzetbe beirni (név, datum, melyik gép, mett6l meddig)! A gép hasznalata el6tt
kotelez6 elvégezni a bemelegité gyakorlatokat. A sulyok csak nevelStanar jelenlétében
cser¢lhetdk. A 37 kg feletti sulyok esetében, illetve hanyatt fekve végzett gyakorlatoknal
minimun 3 (1+2 biztosito) {6 jelenléte kbtelezd. A sulyzdkat hasznélat utan a helyére kell tenni.
Az ismertetett és eldirt gyakorlatokon kiviil szigoran tilos barmilyen mas gyakorlatot végezni.
A szabalyok be nem tartdsabol €s a nem megfeleld hasznélatbodl, rongalasbol adodé kart meg
kell tériteni. A terem haszndlata kozben észrevett hianyossagokat, problémakat jelenteni kell az
ligyeletes nevelOtanarnak. A teremben illetéktelen személyek tartdzkodésa szigoruan tilos! A
gyakorlatok végeztével az igénybe vett gépeket, eszkdzoket az ligyeletes tanarnak személyesen
be kell mutatni. Orvosi igazolas sziikséges abban az esetben, ha a tanul6 olyan betegségben
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szenvedett, ami fizikai terhelés soran kitijjulhatna, illetve veszélyeztetné testi épségét. A tanuld
koteles sajat és a masok testi épségére vigyazni.
Nyitva tartas: hétfotol csiitortokig 14:00-t61 15:55-ig, valamint 19:00 és 21:00 6ra kozott.

Studio, TV, DVD hasznalata

A kollégium teriiletén hasznélhat6 audiovizualis berendezések (TV-k, DVD lejatszo, hazimozi-
rendszer), valamint a stadioban taldlhatdé berendezések hasznalatdhoz a neveldtanarok
engedélye szilikséges.

A berendezések lizemeltetési ideje hétf6tol csiitortokig 14:00-t61 15:55-ig, valamint 19:00 és
21:00 oraig tart. A DVD lejatszo kolcsonzését irasban kell rogziteni a megfeleld
formanyomtatvanyon. A hdzimozi-rendszer iizemeltetése a kijelolt studios feliigyelete mellett
torténik. A studioban taldlhatd berendezéseket a stidiosok és a feladatra kijeldlt személyek
nevel6tanari engedéllyel hasznalhatjak.

Tarsalgo

A térsalgd a kollégium megnyitasatol este 21:00 6rdig van nyitva hétfon, kedden, szerdan,
cslitortokon.

A tarsalgoban taldlhatd bilidrd- és pingpongasztalon, zongoran csak azok a személyek
jatszhatnak, akik az eszkozoket kikolesonozték, és a haszndlati szabalyzatot aldirtdk. Az
asztalokon jatsz6 didkokat név szerint kell feltiintetni. A jatékhoz sziikséges eszkozoket a
nevelOtanaroktol lehet kikolcsonozni. A jaték megkezdése eldtt az eszkdzok és az asztalok
épségérol a neveldtanarral kozosen meg kell gy6z6dni. Amennyiben valaki hibat vagy sériilést
¢szlel, azt azonnal jelezni kell a nevelOtanarnak. Az asztalokat és az eszkozoket
rendeltetésszertien kell hasznalni, aki ezt nem tartja be, a jaték hasznalatatol el lesz tiltva. Nem
rendeltetésszerli hasznalatnak mindsul: tamaszkodas, asztalon iilés, mas eszkoz hasznalata,
golydk és pingpongiiték dobalasa, ddkoval vald iités, stb. A jaték végén az eszkdzoket és az
asztalt hibatlanul 4t kell adni a nevel6tanarnak. Masok csak ezutdn kezdhetik meg a jatékot.
Amennyiben valaki az asztal vagy az eszk6zok sériilését okozza, a felmeriilt kart meg kell
téritenie. A jaték végét kovetden a pingpongasztalt el kell rakni, a biliardasztalt le kell takarni
az erre a célra rendszeresitett teritdvel. A hazimozi-rendszert kizardlag neveldtanari feliigyelet
mellett lehet hasznalni.

Szdmitastechnika terem haszndlata

Az iskola felndtt dolgozdi a szamitogépterem hasznéalatdnak igényét a kollégiumvezet6tdl és a
rendszergazdatol kérhetik.

Diadkoknak a szdmitogépeket csak a feliigyeld tanar jelenlétében lehet hasznalni.

A géphasznalonak a teremben 1év0 nyilvantartd lapon regisztralnia kell magat.

A teremben csak az engedéllyel rendelkez6 tanulok tartozkodhatnak.

A szamitogépprogramok terembe torténd bevitele minden alkalommal a rendszergazda
engedélyével torténhet. Csakis gyari és jogtiszta programokat engedélyeziink, melyek a
rendszergazda sajatkezli alairasaval ellatott, lezart boritékban vihetdk be a terembe.

A rendszerbeallitasokat megvaltoztatni nem szabad.

A szamitogépprogramok telepitését, torlését csak a rendszergazda végezheti.

Tilos az internetes alkalmazasok provokativ illetve illegalis felhasznalasa.

Az internetrdl szigoruan tilos barmiféle mp3, film és program let6ltés és programtelepités. Ezen
miiveletek végzése felndttek szamara a rendszergazda beleegyezésével torténhet.
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A tiltott internetes oldalak latogatasa szigoruan tilos! Aki a tiltds ellenére ellatogat ezen
oldalakra, az egy évre a szamitogépterembdl ki lesz tiltva.

Ha a géphasznal6 a szamitogépek barmilyen rendellenes miikodését észleli, koteles azonnal
jelezni a feliigyel6 tanarnak.

A szamitogépet a géphasznalonak hasznalat utan at kell adnia a feliigyeld tanarnak.

A terem hasznalati rendjét megsértok ellen fegyelmi felelosségre vonas kezdeményezheto.

A Kkollégiumi foglalkozasok rendje

Tanulés — kollégiumi foglalkozasok

A napirendben meghatarozott tanuldsi id6t a kollégista koteles a szadmara kijelolt
tanulohelyiségben tanuldssal vagy egyéb szakmai feladatok teljesitésével eltdlteni. Egyéni vagy
csoportos tanuldsra a tanuld- és haldszobakon kiviil — neveldi engedéllyel — az épiilet egyéb,
tanulasra alkalmas helyiségei, j60 id0 esetén az épiilethez tartozod park (udvar) is igénybe
vehetok.

Kételez6 kollégiumi foglalkozasok

Tanulészoba (heti 10 6ra), korrepetalas, felzarkoztatas, tehetséggondozas, csoportfoglalkozas
(heti 4 6ra). A tanuldszobai (szilenciumi) részvétel kotelezd. A kollégiumban 16:00 és 18:30
kozott szilenciumi foglalkozas van hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon. A foglalkozasok 45
percesek, és a szilencium idében a kollégium valamennyi helyiségében csendrendelet van
érvényben. Senki sem zavarhatja tarsat a tanulasban. A szilenciumi foglalkozasokat a
tanuldszobaban, illetve — a csoportvezetd nevel6tanar egyéni elbirdlasa alapjan — a
halészobaban lehet teljesiteni. A tanuldok tanulmanyi eredményének értékelése havi
rendszerességgel torténik.

A kollégiumi foglalkozésok 15:00 és 21:00 6ra kozotti idépontban szervezhetdk. A tanuld
koteles a kotelezd, a kotelezden valasztott és a szabadidds foglalkozasokon, szakkdrokon
pontosan megjelenni, és azokon a legjobb tudédsa szerint teljesiteni. A foglalkozasokrol
hidnyozni csak kivételes esetekben a csoportvezetd neveldtanar engedélyével lehet.

A meghirdetett kotelez6en valaszthatd €s szabadidds foglalkozasokra a tanuloknak legkésdbb
az adott tanév szeptember 20-ig a foglalkozast tarto és a csoportvezetd nevelStanarnal
személyesen kell jelentkezni. A jelentkezés elfogadasa esetén a tanuld a foglalkozésra, a
meghatarozott idérendben a tanév végeig koteles jarni. A kollégiumi foglalkozasok iddtartama
altalaban 45 perc. A szilenciumi foglalkozasok kozott legalabb egy 10 perces sziinetet kell
tartani. Az 1. és 2. tandra kozotti sziinet alatt tilos a kollégium épiiletét elhagyni. A kdotelezd
kollégiumi foglalkozasokrol torténd hidnyzast az iskolai hidnyzasokhoz hasonld rendben a
csoportvezetd neveldnél igazolni kell. Igazoltnak tekinthetd a mulasztas betegség esetén (orvosi
igazolassal), eldzetes sziild1 kérésre engedélyezett tdvolmaradas esetén, vagy ha elére nem
lathato alapos indok miatt nem tudott a tanulo eleget tenni a kotelezettségének. A kotelezd
foglalkozasokrol vald késések ideje Osszeadandd. Amennyiben ez az idé eléri a tanorai
foglalkozas idejét (45 percet), a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd
tanulo nem zéarhato ki a foglalkozasrol.

Egyéb foglalkozasok

A kollégium létesitményeit, helyiségeit a napirend szerinti foglalkozési idében hasznalhatjak a
tanulok. A kollégium létesitményeiben — hétf6tdl csiitortokig — az arra illetékes neveldtanar
engedélyével és feliigyelete mellett 14:00-21:00 ora kozott lehet egyéni vagy csoportos

43



paloczi/000494-1/2024 R

foglalkozasokat, rendezvényeket tartani. Ezeken — a tanulasi id6 alatt — csak csoportvezetdi
engedéllyel lehet részt venni, de ezzel nem zavarhatjak tarsaikat a tanuldsban. A szamitogépes
termekben kizarolag a hasznalati szabalyzatban meghatarozott idében és feltételekkel lehet
dolgozni. TV-t, DVD-t, videofilmet 21:30-ig, ezt kovetden csak az ligyeletes nevelétanar kiilon
engedélyével lehet nézni. Tanulasi id6 alatt televizio csak szervezett foglalkozasok keretében
nézhetd. A hivatalos tinnepek elott, kozpontilag meghatarozott emléknapokon megemlékezést
tartunk, vagy azokra linnepi (megemlékezd) faliujsag késziil, amelyekben az aktiv tanuloi
kozremiikodés kotelesség. A tanuloktol elvarjuk, hogy apoljak és gazdagitsak a kollégium
kialakult hagyomanyait, hagyomanyos programjait.

A téritési dijak befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Etkezés téritési dija

A tanulonak kollégiumi bekoltozésekor tajékoztatast kell kapnia arrol, hogy az étkezést milyen
feltételekkel tudja igénybe venni (téritési dij mértéke, csokkentett téritési dij, ill. mentesség
igénybevétele, étkezések 1ddpontjai, étkezések modja stb.)

A kollégista tanulonak napi haromszori étkezést biztositunk. Az étkezést a napirendben
meghatarozott idépontban lehet igénybe venni. A téritési dijak befizetése a targyhdban az elére
megadott idOpontban torténik. Befizetni lehet személyesen az iskola pénztaraban, ill. csekken,
valamint pénzintézeti atutalds formajaban. Az étkezést — legkésObb a targynapot megel6z6
napon 9 oraig személyesen vagy telefonon a 29/310-009-es szamon lehet lemondani a
gazdasagi hivatalban. Az intézmény a lemondott és elfogadott napok dijait a kdvetkezd havi
dijba beszamitja, ill. kérésre visszafizeti, visszautalja. Amennyiben betegség, hidnyzas miatt az
étkezést a tanuld nem vette igénybe, és a gazdasagi hivatalban elmulasztotta lemondani az
igénylést, abban az esetben az étkezési téritési dijat e napok utan is ki kell fizetni. Az étkezést
véglegesen lemondani csak az intézmény felelds alkalmazottjaval torténd egyeztetés utan lehet.
A téritesi csokkentésének lehetoségei, a befizetés modja

A téritési dij Osszegét a szocidlis helyzettdl fliggden csokkenteni lehet. Az ilyen hivatkozassal
benyujtott kérelem elfogadésarol, a kotelezettség mérséklésének nagysagardl az igazgatd dont.
A szocialis helyzet alapjan adhat6 kedvezményre vald jogosultsagot a fizetésre kotelezett
személynek igazolnia kell. Az igazgatd felelds azért, hogy a téritési dij megallapitasaval, a
befizetésekkel kapcsolatban tanuloként megfeleld adatnyilvantartas késziiljon. A téritési dijat
hetente eldre kell befizetni. Az igazgatd a fizetendd téritési dij 0sszegérdl hatarozatban értesiti
a kotelezettet. Ebben megjeldlik a tanul6 altal igénybe vett szolgéltatas alapdsszegét, valamint
a befizetés modjat, hataridejét, az esetleges jogorvoslat lehetdségét €s modjat.

A kollégista tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a kollégistat, aki tartosan példamutatd magatartast tantsit, képességeihez mérten
folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, a kollégium érdekében kozosségi munkat végez,
tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélked6kon, bemutatokon vesz részt, vagy
barmely mas modon hozzjarul a kollégium jo hirnevének megdérzéséhez és noveléséhez, a
nevelOtandr, a csoportvezetd nevelOtanar, a kollégium vezetdje, az igazgatd jutalomban
részesitheti.

A dicséreteket, jutalmakat a kozdsség elott adjuk at.

Formai:

Dicséretek:
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— szoObeli és irasbeli nevel6tanari dicséret,

— szobbeli és irasbeli csoportvezetd neveldtanari dicséret,

— irasbeli kollégiumvezetdi dicséret,

— irasbeli igazgato6i dicséret.
Jutalmak:

— konyv- vagy targyjutalom,

— jutalomkirandulas,

— kollégiumi kedvezmények adasa.
A dicséreteket a csoportnaploba, az ligyeleti naploba és az ellendrzdbe is be kell irni.
NevelStanari dicséret adhaté a kollégiumi foglalkozasokon hosszabb ideig nyujtott kimagaslo
teljesitményért.
Csoportvezetdi nevelOtanari dicséret adhatd a csoportk6zosségért végzett egyszeri jelentds
teljesitményért, hosszabb ideig tanusitott példas szorgalomért és magatartasért, a kollégiumért
végzett j6 munkaért.
Kollégiumvezetdi dicséretben részesiil a kollégiumi kozosségért a tanévben legtdbbet dolgozd
tanulo.
Kollégiumvezetdi dicséretben ¢és targyjutalomban részesiilnek a kollégiumi dekorécios,
tisztasagi versenyben els6 3 helyezést elért tanulok.
Igazgat6i dicséretet kaphat az a tanuld, aki legalabb egy féléven at példas magatartést tanusitott,
szorgalmasan tanult, kiemelked6 tanulményi eredményt ért el, kollégiumi munkaja kiemelkedo,
valamint kollégiumi versenyeken, tlinnepélyeken kimagasloan szerepelt. Nem iskolai
szervezesll versenyeken 1-5. helyezést ért el.

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A tanulo biintetése
Azt a tanulot, aki tanulményi kotelezettségét folyamatosan nem teljesiti, a hazirend és a
napirend eldirdsait tobb izben vagy sulyosan megsérti, vagy igazolatlanul mulaszt, blintetésben
lehet részesiteni.
Formai:
Fegyelmezd biintetések:
— neveldtanari figyelmeztetés szoban
— csoportvezetd neveldtanari figyelmeztetés szoban €s irasban
— csoportvezetd neveldtanari intés
— csoportvezetd neveltanari megrovas
— 1gazgatdi figyelmeztetés
— 1gazgatoi intés
— igazgatdi megrovas
Fegyelmi biintetések:
— megrovas,
— szigord megrovas,
— kizéras a kollégiumboal,

45



paloczi/000494-1/2024 R

— azonnali eltavolitas (amennyiben a tanulé magatartdsa kozvetlen veszélyt jelent
személyekre vagy stlyos anyagi karral jarhat) és ezt kovetden fegyelmi eljarés
meginditasa.

A fenti biintetések még kiegésziilhetnek bizonyos kedvezmények megvonasaval (pl. kimend
1d6 korlatozasa, szilenciumi kedvezmények megvonasa, stb.).

Egy-egy fegyelmezd intézkedés tobbszor is alkalmazhatd, stlyos esetben azonnal adhato
kollégiumvezetdi intés.

A biintetéseket a csoportnapldba, az ligyeleti napldba és az ellendrzdbe is be kell irni.

A tanulo fegyelmi felel6ssége

Ha a tanul6 a kotelezettségeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a
kotelességszegéstdl 3 honap eltelt.

A fegyelmi targyalds nyilvanos, azonban a tanul6 €s képviseldje kérésére a nyilvanossagot
korlatozhatjak, illetve kizarhatjak. A fegyelmi eljaras meginditasarol és a fegyelmi targyaldsrol
a kiskoru sziil6jét is értesiteni kell.

A fegyelmi biintetést a kollégiumi neveldtestiilet hozza. A tanul6t indokolt esetben a fegyelmi
eljaras tartamara az oktatasi intézmény latogatasa aldl el lehet tiltani.

A fegyelmi biintetést kiszab6 hatarozat ellen fellebbezésnek van helye. A fegyelmi biintetés
végrehajtasa legfeljebb 6 honap iddtartamra felfiiggesztheto.

A, kizéras a kollégiumbdl” fegyelmi biintetést megallapitd hatdrozatot nem lehet alkalmazni
abban az esetben, ha a kollégiumi tagsagi viszony fennallasa nélkiil a tanulé nem tudja
teljesiteni tankotelezettségét.

A tanulo anyagi felel6ssége

A tanul6 kollégiumi tagsagi viszonyaval Osszefiiggésben a kollégiumnak okozott karokért
anyagi felel0sséggel tartozik. A kartéritési felel0sségre vonas eljarasmodjara és formdjara
nézve a Szakképzésrdl sz0l6 2019. évi LXXX. torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kollégiumi diakonkormanyzat

Kollégiumban a kollégiumi kozosséget a kollégiumi didkénkormanyzat (KDOK) képviseli. A
diakénkormanyzat foruma: a kozgyiilés. A KDOK altaldban havonta iilésezik, kozgyilést
évente egy alkalommal kell tartani.

A didkonkormanyzat tagjait évente a kollégiumi jogviszonnyal rendelkezé didkok valasztjak
A didkonkorméanyzat a tanuldkat érint6 valamennyi kérdésben véleményezési joggal
rendelkezik.

Ha a Héazirendben megfogalmazott jogokat korlatozzak, a tanulok a KDOK-hoz fordulhatnak
segitségeért.

A didkonkormanyzat vezetdje barmikor kérdéssel fordulhat az intézmény vezetdjéhez, illetve a
csoportvezetd neveldtanarhoz.

A KDOK ir4sban benyujtott javaslataira, észrevételeire a kollégium vezetdjének 30 napon beliil
valaszt kell adnia.

1. sz. melléklet: tanmiithelyek miikodési rendje
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